闽南师范大学车辆通行卡“申办指南”
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3，免费卡申请表

4，一类卡申请表

5，二类卡申请表（表1：直系亲属；表2：校内小区；表3：商铺）

6，不在本人名下车辆-申请表

7，公务车辆“接待卡”申购单

申 办 流 程
一、流程
申报-> 审批-> 反馈-> 缴费-> 领卡安装
二、说 明
（一）申报
1、下载并填写申请表（保卫处http://bwc.mnnu.edu.cn/）了解《闽南师范大学内部机动车停车管理办法（试行）》相关规定，按照申请人所符合的申请条件，对应申请表准备相应的材料（复印资料用Ａ４纸张格式）。
（二）审核
携带申请表和证明材料到校保卫处治安与消防科（一楼110室）；

联系人：陈歆15880589266。
（三）反馈：现场审核并对申请人反馈。
（四）领卡安装
符合条件的车辆，可以现场办理并安装。

也可将磁条领回，自行安装。

  闽南师范大学车辆通行“公务卡申请表”

所在单位：
	车辆管理

负责人
	
	电话：
	手机：

	驾驶员姓名
	
	电话：
	手机：

	车辆品牌
	
	车辆型号
	

	车牌号码
	
	颜   色
	

	申请协议
	本人承诺申办的车辆为我单位公务车辆，在校内期间车辆及车内物品安全由本人自行负责，自觉遵守闽南师范大学有关校园交通管理与车辆停放等相关规定，服从管理和指挥，自觉遵守停放秩序。

申请人签名：                        年     月     日

	所在单位审核意见
	经审核，该车辆为我单位公务车辆，符合公务车办理条件。                                         
 单位名称（公章）                    负责人签字：

年     月    日



	初 审

意 见
	经审验按照公务卡免费办理。
经办人签名：                              

年   月  日
	复 核确 认
	经复核，符合条件。 
经办人签名：

  年   月  日


注：

1，本表格申请人范围：我校公务车辆。

2，请提供车辆行驶证原件、复印件。

3，请将本表格电子版发送至mnsdbwc@163.com.

办理地点：校保卫处治安与消防科（一楼108室）；联系人：谢蔚芳 2521597。

  闽南师范大学车辆通行“免费卡申请表”

所在单位：
	姓  名
	
	身份证号/工资编号
	

	联系电话
	
	手  机
	

	车辆分类

（请于□内打√）
	□在编教职工车辆                 □合同工车辆
□外聘教师车辆
□离退休人员车辆 （原所在单位：                           ） 



	
	□工作人员配偶车辆
	配偶

姓名
	
	手机
	

	车辆品牌
	
	车辆型号
	

	车牌号码
	
	颜   色
	

	申请协议
	本人申办车辆进出闽南师范大学校园通行卡，车辆及车内物品安全由本人自行负责。本人承诺自觉遵守闽南师范大学有关校园交通管理与车辆停放等相关规定，服从管理和指挥，自觉遵守停放秩序。

申请人签名：                        年     月     日

	所在单位审核意见
	经审核，申请人为我单位                                       ，

符合免费卡办理条件。                                         
 单位名称（公章）                    负责人签字：

年     月    日



	初 审

意 见
	经审验按照免费卡办理。
经办人签名：                              

年   月  日
	复 核确 认
	经复核，符合条件。 
经办人签名：

  年   月  日


注：

1，本表适用：我校正式在册在编教职员工、合同工、离退休人员、外聘教师本人私车以及配偶车辆。

2，离退休人员“所在单位审核意见”一栏由离退休干部管理处审核。

3，本人名下私车请提供本人驾驶证、行驶证原件、复印件。

配偶名下私车请提供本人驾驶证（本人无驾驶证的，请提供住校内证明）原件、复印件，配偶的驾驶证、行驶证原件、复印件、结婚证原件和复印件。

4，请将本表格电子版发送至mnsdbwc@163.com.

办理地点：校保卫处治安与消防科（一楼108室）；联系人：谢蔚芳 2521597。

  闽南师范大学车辆通行“一类卡申请表”

所在单位：
	姓  名
	
	身份证号/工资编号
	

	联系电话
	
	手  机
	

	车辆分类

（请于□内打√）
	□在编教职工车辆                 □合同工车辆
□外聘教师车辆
□离退休人员车辆 （原所在单位：                           ） 



	
	□工作人员配偶车辆
	配偶

姓名
	
	手机
	

	车辆品牌
	
	车辆型号
	

	车牌号码
	
	颜   色
	

	申请协议
	本人申办车辆进出闽南师范大学校园通行卡，车辆及车内物品安全由本人自行负责。本人承诺自觉遵守闽南师范大学有关校园交通管理与车辆停放等相关规定，服从管理和指挥，自觉遵守停放秩序。

申请人签名：                        年     月     日

	所在单位审核意见
	经审核，申请人为我单位                                       ，

符合一类卡办理条件。                                         
 单位名称（公章）                    负责人签字：

年     月    日



	初 审

意 见
	经审验按照一类卡办理。
经办人签名：                              

年   月  日
	复 核确 认
	经复核，符合条件。 
经办人签名：

  年   月  日


注：

1，本表适用：我校正式在册在编教职员工、合同工、离退休人员、外聘教师本人私车以及配偶车辆。

2，离退休人员“所在单位审核意见”一栏由离退休干部管理处审核。

3，本人名下私车请提供本人驾驶证、行驶证原件、复印件。

配偶名下私车请提供本人驾驶证（本人无驾驶证的，请提供住校内证明）原件、复印件，配偶的驾驶证、行驶证原件、复印件、结婚证原件和复印件。

4，请将本表格电子版发送至mnsdbwc@163.com.

办理地点：校保卫处治安与消防科（一楼108室）；联系人：谢蔚芳 2521597。

二类卡申请表：

我校工作人员直系亲属填写“二类表申请表1”；

校内小区填写“二类表申请表2”；

商铺私车填写“二类表申请表3”。  

闽南师范大学车辆通行“二类卡申请表1”（ 直系亲属）

	姓  名
	
	身份证号/工资编号
	

	联系电话
	
	手  机
	

	直系亲属姓 名
	
	与申请人亲属关系
	

	联系电话
	
	手  机
	

	车辆品牌
	
	车辆型号
	

	车牌号码
	
	颜   色
	

	申请协议
	本人申办车辆进出闽南师范大学校园通行卡，车辆及车内物品安全由本人自行负责。本人承诺敦促亲属自觉遵守闽南师范大学有关校园交通管理与车辆停放等相关规定，服从管理和指挥，自觉遵守停放秩序。

申请人签名：                        年     月     日

	所在单位审核意见
	经审核，申请人为我单位                                       ，

符合二类卡办理条件。                                         
 单位名称（公章）                    负责人签字：

年     月    日



	初 审

意 见
	经审验按照二类卡办理。
经办人签名：                              

年   月  日
	复 核确 认
	经复核，符合条件。 
经办人签名：

  年   月  日


注：

1，本表适用：我校工作人员居住在校内的，申请人与车主是直系亲属关系。直系亲属关系指我校工作人员的父母或子女。

2，离退休人员“所在单位审核意见”一栏由离退休干部管理处审核。

3，提供我校工作人员住校内证明，直系亲属的驾驶证、行驶证原件、复印件、户口本原件和复印件。

4，请将本表格电子版发送至mnsdbwc@163.com.

办理地点：校保卫处治安与消防科（一楼108室）；联系人：谢蔚芳 2521597。

闽南师范大学车辆通行“二类卡申请表2”（ 校内小区）

	小区名称
	
	   房屋位置
	

	户主姓名
	
	手  机
	

	车辆品牌
	
	车辆型号
	

	车牌号码
	
	颜   色
	

	申请协议
	本人申办车辆进出闽南师范大学校园通行卡，车辆及车内物品安全由本人自行负责。本人承诺自觉遵守闽南师范大学有关校园交通管理与车辆停放等相关规定，服从管理和指挥，自觉遵守停放秩序。

申请人签名：                        年     月     日

	居委会审核意见
	经审核，申请人为我小区                                       ，

符合二类卡办理条件。                                         
 居委会（公章）                    负责人签字：

年     月    日



	初 审

意 见
	经审验按照二类卡办理。
经办人签名：                              

年   月  日
	复 核确 认
	经复核，符合条件。 
经办人签名：

  年   月  日


注：

1，本表适用：我校内小区、瑞鑫小区住户车辆。每户限办一部。

2，提供申请人驾驶证、行驶证原件、复印件、房产证原件和复印件。

   租户须同时提供房屋租赁协议原件和复印件。

3，请将本表格电子版发送至mnsdbwc@163.com.

办理地点：校保卫处治安与消防科（一楼108室）；联系人：谢蔚芳 2521597。

闽南师范大学车辆通行“二类卡申请表3”（ 商铺私车）

	商铺名称
	
	   所在位置
	

	姓 名
	
	手  机
	

	车辆品牌
	
	车辆型号
	

	车牌号码
	
	颜   色
	

	申请协议
	本人申办车辆进出闽南师范大学校园通行卡，车辆及车内物品安全由本人自行负责。本人承诺自觉遵守闽南师范大学有关校园交通管理与车辆停放等相关规定，服从管理和指挥，自觉遵守停放秩序。

申请人签名：                        年     月     日

	后勤管理处审核意见
	经审核，申请人为我校内                                       ，

符合二类卡办理条件。                                         
后勤管理处（公章）                    负责人签字：

年     月    日



	初 审

意 见
	经审验按照二类卡办理。
经办人签名：                              

年   月  日
	复 核确 认
	经复核，符合条件。 
经办人签名：

  年   月  日


注：

1，本表适用：我校内商铺车辆。每个商铺限办一部。

2，提供申请人驾驶证、行驶证原件、复印件；商铺营业执照复印件；商铺租赁协议复印件。
3，请将本表格电子版发送至mnsdbwc@163.com.

办理地点：校保卫处治安与消防科（一楼108室）；联系人：谢蔚芳 2521597。

  闽南师范大学车辆通行“不在本人名下车辆-申请表”

所在单位：
	姓  名
	
	身份证号/工资编号
	

	联系电话
	
	手  机
	

	车主姓名
	
	手  机
	

	车辆品牌
	
	车辆型号
	

	车牌号码
	
	颜   色
	

	申请协议与

申请承诺
	本人申办车辆进出闽南师范大学校园通行卡，车辆及车内物品安全由本人自行负责。本人承诺该车辆为本人长期实际使用，如弄虚作假或协助他人办理，本人愿承担责任。本人将自觉遵守闽南师范大学有关校园交通管理与车辆停放等相关规定，服从管理和指挥，自觉遵守停放秩序。

申请人签名：                        年     月     日

	所在单位审核意见
	经审核，该申请人为我单位                 ，该车辆长期实际使用者为申请人本人。                                         
 部门领导签字：                     审核责任人：
（公章）                               年     月     日


	初 审

意 见
	经审验按照       办理。
经办人签名：                              

年   月  日
	复 核确 认
	经复核，符合条件。 
经办人签名：

  年   月  日


注：

1，本表适用：不在我校工作人员名下，但车辆长期使用者为我校工作人员的。

2，离退休人员“所在单位审核意见”一栏由离退休干部管理处审核。

3，部门领导签字为必填项，审核责任人原则上为管理部门公章的负责人。

4，提供本人驾驶证原件、复印件；车主行驶证原件、复印件；车主书面声明；

5，请将本表格电子版发送至mnsdbwc@163.com.

办理地点：校保卫处治安与消防科（一楼108室）；联系人：谢蔚芳 2521597。

闽南师范大学公务车辆接待卡使用、申购说明
〖使用〗

校内有接待任务的单位可申购接待卡。外单位车辆出校门时可将接待单位提供的接待卡交于缴费点后离校。一张接待卡限一车一次出校门，车辆在校内每过一夜须加收一张接待卡。

来宾持卡抵免后不再发给发票。

〖申购〗接待单位下载填报《申购单》后，到保卫处治安与消防科办理（保卫处院内一楼110室），3元/卡，申购限额：30张/次。

联系人：谢蔚芳 2521597。

	裁  剪  线


闽南师范大学公务车辆接待卡
申    购     单

	申购单位
	

	单位负责人
	
	联系电话
	办：            移动：

	申购责任人
	
	联系电话
	办：            移动：

	申购数量
	       张
	申购日期
	201   年   月   日

	根据“闽南师大〖2014〗XX号”文件《闽南师范大学内部机动车停车管理办法》（试行），本单位因公务接待需要，特申购公务车辆接待卡，并按照规定进行管理和使用。

单位盖章


	裁  剪  线


闽南师范大学公务车辆接待卡
申    购     单

	申购单位
	

	单位负责人
	
	联系电话
	办：            移动：

	申购责任人
	
	联系电话
	办：            移动：

	申购数量
	        张
	申购日期
	200   年   月   日

	根据“闽南师大〖2014〗XX号”文件《闽南师范大学内部机动车停车管理办法》（试行），本单位因公务接待需要，特申购公务车辆接待卡，并按照规定进行管理和使用。

单位盖章


